
Hast du Bock auf Autos und Personal? Dann 
schau dir den Beruf Personalreferent/in an!
Angebotstag:
04.02.2025

Uhrzeit:
9:00 bis 16:30 Uhr

Beschreibung
Du wolltest schon immer mal sehen, was in einer 
Personalabteilung passiert und interessierst dich 
für Autos? Dann bist du bei uns genau richtig, wir 
zeigen dir was hinter den Kulissen passiert! 
 
Eine kurze Beschreibung zu den typischen 
Tätigkeiten: 
 
Personalreferenten und -referentinnen planen 
gemeinsam mit der Unternehmensleitung den 
zukünftigen Bedarf an Arbeitskräften und 
entwickeln Strategien zur Personalgewinnung, ggf.
auch zum Personalabbau. Sie arbeiten 
Stellenprofile und Arbeitsverträge aus, formulieren
und veröffentlichen Stellenanzeigen, sichten 
Bewerbungen und beschäftigen sich mit 
Möglichkeiten der Personalauswahlverfahren. Zu 
ihren Aufgaben gehören auch das Führen von 
Einstellungs- oder Kündigungsgesprächen und das
Abschließen von Arbeits- oder 
Aufhebungsverträgen. 
In der Personalverwaltung führen sie 
Personalakten, prüfen die 
Sozialversicherungspflicht der Beschäftigten, 
erfassen Urlaubs-, Krankheits- und andere 
Fehlzeiten. In Gesprächen mit Mitarbeitern und 
Mitarbeiterinnen beraten sie z.B. über Maßnahmen
der betrieblichen Wiedereingliederung nach 
längeren Krankheiten oder beantworten Fragen zu
Entgelt, Elternzeit oder betrieblicher 
Erfolgsbeteiligung. Gegebenenfalls verfassen sie 
Mitarbeiterbeurteilungen und Zielvereinbarungen. 
Im Bereich Personalentwicklung planen sie 
beispielsweise, welche Kompetenzen zukünftig im 
Unternehmen gebraucht werden. Sie ermitteln 
diesbezüglich den Weiterbildungsbedarf der 
Mitarbeiter/innen und organisieren entsprechende 
Weiterbildungsmaßnahmen. 

Schmitz Solutions GmbH
Ostenfeldmark 5
59557 Lippstadt
DE 

Unternehmensdarstellung:
Die Schmitz Solutions GmbH ist ein 
integraler Bestandteil der BSS Service 
GmbH, die sich in der 
Automobilindustrie seit Jahren mit der 
Entwicklung und Optimierung von KFZ- 
Dienstleistungen in Deutschland 
beschäftigt. Die Schmitz Solutions 
GmbH ist spezialisiert auf die 
Vermittlung und Überlassung von Fach-
und Führungskräften in der 
Automobilbranche und hält in diesem 
Bereich verschiedene Lösungen bereit. 

Unternehmensgröße:



 
Wenn du Lust hast, einen Einblick in den 
beruflichen Alltag zu bekommen, freuen wir uns 
auf deine Teilnahme! 
 

Veranstaltungsort:
Ostenfeldmark 5
59557 Lippstadt

Berufsfeld:
Wirtschaft, Verwaltung

Anzahl Plätze gesamt:
1

Anzahl Plätze noch verfügbar:
1

Inhalt/e der Veranstaltung

- Informationen über das Unternehmen und über 
Berufe des Berufsfeldes
- Einblicke in Tätigkeitsfelder und das 
Anforderungsprofil
- Erkundung des Tätigkeitsortes und der 
Ausgestaltung der Arbeitsplätze
- Informationen über Praktika und 
Ausbildungsmöglichkeiten im Betrieb
- Übersicht über die Verdienst- und 
Aufstiegsmöglichkeiten in den Berufen der 
Branche
- Erste Erfahrungen in praktischen Übungen und 
einfachen Tätigkeiten

Zusatzinformationen
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